РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«КАМЫШЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                           
17.02.2023                                        № 15                                     х. Камышевка
	О порядке ведения книг регистрации захоронений и выдачи разрешений на захоронение, на территории Камышевского сельского поселения




         В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь  Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ«О погребении и похоронном деле» (ред. 28 июля 2012 года), на основании Устава муниципального образования  «Камышевское сельское поселение»  Орловского района Ростовской области, Администрация Камышевского сельского поселения  постановляет:
         1.Утвердить порядок ведения книг регистрации захоронений и выдачи разрешений  на захоронение, на территории Камышевского сельского поселения, согласно приложения.
2. Разместить настоящее постановление на официальном  сайте Администрации Камышевского сельского поселения в сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.Постановление вступает в силу с момента его официального  обнародования.

       Глава Администрации 
Камышевского сельского поселения                                                В.Е. Канатова 
Приложение
 к постановлению Администрации

Камышевского сельского поселения

от 17.02.2023 № 15
ПОРЯДОК

ведения книг регистрации захоронений и выдача разрешений

на захоронение, на территории Камышевского сельского поселения

1. Порядок ведения книг регистрации захоронений
1.1 Каждое захоронение, произведенное на территории общественных кладбищ Камышевского сельского поселения, регистрируется в книге регистрации захоронений. Лицо ответственное за ведение книг регистрации захоронений назначается  распоряжением Главы Администрации Камышевского сельского поселения.

1.2 Книги ведутся по форме, согласно приложения № 1 к настоящему порядку.

Книги должны быть пронумерованы, прошнурованы, и скреплены подписью Главы Администрации Камышевского сельского поселения и   печатью Администрации Камышевского сельского поселения. Книги являются документами строгой отчетности и относятся к делам с постоянным сроком хранения.

1.3  Порядковая нумерация книг начинается с цифры «1» и должна быть непрерывной и единой.

1.4 Книга имеет титульный лист, на котором указываются слова «Книга регистрации захоронений», номер книги, наименование населенного пункта, название кладбища.

1.5 Внесение записи в Книги производится в день захоронения умершего.

1.6 Книги  заполняются от руки шариковой ручкой.

В Книгах не должно быть помарок и подчисток. Если при записи допущены неточности, ответственный за ведение книг ставит отметку, содержащую слово «исправленному верить», дату, личную подпись.

1.7 Книги, законченные делопроизводством, до сдачи их в муниципальный архив, хранятся в Администрации Камышевского сельского поселения, в условиях, исключающих их порчу или утрату.

2. Заполнение граф книги регистрации захоронений 

2.1 В графе «регистрационный номер захоронения» указывается порядковый  номер записи регистрации захоронения. Порядковая нумерация начинается с цифры «1» и должна быть непрерывной. С наступлением нового календарного года порядковая нумерация продолжается. При окончании книги и заведении новой нумерация продолжается.

2.2  В графе «Ф.И.О. умершего» указывается полностью фамилия, имя, отчество умершего.

2.3 В графе «дата рождения» указывается полная дата рождения умершего.

2.4  В графе «дата смерти» указывается дата смерти, число, месяц и год.

2.5  В графе «возраст умершего» указывается сколько полных лет было умершему.

2.6 В графе «дата захоронения» указывается число, месяц, год захоронения умершего.

2.7 В графе «номер свидетельства о смерти из органов ЗАГС и дата выдачи» указывается полный номер свидетельства о смерти умершего и дата выдачи этого свидетельства.

2.8  В графе «каким органом ЗАГС выдано свидетельство» указывается каким органом было выдано свидетельство о смерти умершего.

2.9 В графе «номер места захоронения» указывается номер места захоронения умершего на кладбище.

2.10 В графе «Ф.И.О. и адрес лица ответственного за захоронение» указывается полное Ф.И.О. и адрес лица ответственного за захоронение умершего.
3. Порядок выдачи разрешения на захоронение.
           3.1 Для получения разрешения на захоронение умершего в Администрацию Камышевского сельского поселения подается заявление о выдаче разрешения на захоронение умершего, по форме согласно приложению № 2 в настоящему порядку. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) свидетельство о смерти лица, в отношении которого подается заявление о выдаче разрешения на захоронение;
2) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего организацию погребения;
3) справка о кремации (в случае обращения за разрешением на помещение урны с прахом);
4) согласие на обработку персональных данных.

          3.2 Разрешение на захоронение умершего, по форме  согласно приложению № 3 к настоящему порядку,   выдается заявителю в день обращения при предоставлении всех вышеуказанных документов.

Ведущий специалист





Т.А. Воробинская
Приложение №1
 к  Порядку ведения книг 
регистрации захоронений 
и выдача разрешений

на захоронение, на территории
 Камышевского сельского поселения

Администрация Камышевского сельского поселения Орловского района Ростовской области

Книга 

регистрации захоронений 

№__
____________________                                                   _____________________

наименование населенного пункта                                                                                                      название кладбища
Начата «   »                                       202  г.

                                                                                                                                       Окончена«   »                                       202  г.  

	Регистрационный номер захоронения
	Ф.И.О. умершего 
	Дата рождения 
	Дата смерти 
	Возраст умершего
	Дата захоронения
	Номер св-ва о смерти из органов ЗАГС и дата выдачи
	Каким органом ЗАГС выдано свидетельство 
	Номер места захоронения 
	Ф.И.О. и адрес лица ответственного за захоронение 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2
к  Порядку ведения книг
регистрации захоронений
и выдача разрешений

на захоронение, на территории
Камышевского сельского поселения
Главе Администрации Камышевского сельского поселения__________________
от_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

 зарегистрированного по адресу:
____________________________________________________________________

__________________________________

        (паспортные данные, телефон)
Заявление

о выдаче разрешения на захоронение (подзахоронение) на гражданских кладбищах муниципального образования «Камышевское сельское поселение»
Прошу выдать разрешение на ____________________________________________________
 _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество умершего)

Дата смерти _________________, на кладбище_____________________________________

                                                                                            (наименование кладбища)
_____________________________________________________________________________

                                                    (дата, Ф.И.О., подпись)

В соответствии со ст. 9  федерального закона от 27.07.2006 года № 152-фз «О персональных данных» даю согласие на обработку 
запрашиваемых персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче справочной документации на срок до 30-ти дней.

Приложение:  

1. Копия паспорта.

2. Копия свидетельства о смерти.
 Приложение № 3
 к  Порядку ведения книг 
регистрации захоронений 
и выдача разрешений

на захоронение, на территории
 Камышевского сельского поселения
Разрешение на захоронение
на кладбищах Камышевского сельского поселения
Разрешить захоронить

(фамилия, имя, отчество)

Дата смерти_______________________
на кладбище_____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(дата, время)

 Ф.И.О. лица,  ответственного за захоронение:
__________________________________________________________________

Глава Администрации

Камышевского сельского поселения                                                      Ф.И.О.  

                     МП                                                                                  «___»________20___г.

